
物资采购审计程序

申购单位在 3-5 个工作

日提出反馈意见

审计处将审计有关资料归档、整理

申购单位对审核结果有无意见

审计处审核采购价格、数量、供应商选择等的合理性（审计处做出是否需要核实申购单

位询价真实性的决定，无须核实的当天出具审核意见，需核实的 3 天内出具审核意见）

审计处出具审核意见

申购单位按审核结果执行

有 无

采购物资是否属于单价 3000 元（含 3000 元）以上，或

单价不足 3000 元但批量金额达 10000 元（含 10000 元）

以上的物资采购项目。

申购单位提交物资采购相关送审材料

相关送审材料：1、《桂林航天工业学院仪器

设备、物资采购审批表》；2、若采购方式为自

行询价采购，需附上《自行采购询价表》；3、
其他审计处认为需要的材料。

不需要审计

是 否



财务收支审计程序

根据学校要求或审计工作计划确定审计事项

主管审计工作的校领导审批

选派人员组成审计小组，编制审计方案，并在实施审计前三日向

被审计单位送达审计通知书

被审计单位提交审计相关的账册、制度等

书面资料、电子数据

被审计单位十日内以书面形式将意

见反馈，审计小组修改审计报告

审计小组实施审计，填写审计工作底稿，取得审计证据

审计小组撰写审计报告初稿

审计报告送被审计单位，抄送相关校领导及单位

审计处审定并签发审计报告

对审计报告有无意见

发出征求意见书征求被审计单位意见

审计资料整理归档

有 无



经济责任审计程序

由组织部下达审计委

托书

主管校领导批

示

审计处成立审计工作小组

向被审计人及所

在单位下达审计

通知书和自查述

职提纲

审计处登记备案

被审计人及所在单位 10 日内提供自

查述职报告及相关资料

到被审计人及

所在单位召开

见面会、座谈

会

审计小组制定

审计工作方案

交审计处领导

审核

审计小组具

体组织实施

审计

审计小组撰写审计报

告初稿

征求被审计人及所在

单位意见（10 日返回）

根据交换意见进行复

核后修改审计报告

有

审 计

小 组

出 具

正 式

的 审

计 报

告

无

校

领

导

审

批

审计报告主送委托单位、被审

计人所在单位必要时抄送机关

部门

审计资料整理归档保管

审

计

处

领

导

审

定



工程审计程序


